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Adóbehajtási eljárás 
 
Végrehajtási eljárás megindítása 
A Hivatal adóügyeit az ÖNKADÓ rendszerben kezelik, melyből lekérdezhetőek az 
adótartozások. Az adókönyvelő feladata, hogy figyelemmel kísérje az adóbefizetések 
határidők szerinti teljesülését.  
Amikor a rendszerből megállapítást nyer az adóbefizetés elmulasztása, az adókönyvelő 
megindítja a végrehajtási eljárást, melynek célja, hogy a hátralékos befizesse az elmaradt 
adót. Végrehajtási eljárást kell indítani akkor is, ha az ellenőrzések jogosulatlanul igénybe 
vett költségvetési támogatást állapítottak meg. 
A végrehajtási eljárás megindítása a hátralékos lista alapján történik, amely az adókönyvelő 
által beállított szűrőfeltételek alapján készül. A hátralékos lista alapján el kell készíteni a 
fizetési felszólításokat, amit az adókönyvelő nyomtat ki és iktatja az Iktató rendszerben. 
A felszólító leveleket a körjegyzővel kell kiadmányoztatni,  
 
Fizetési felszólítás jóváhagyása, iktatása, rögzítése 

 

Az elkészített fizetési felszólításokat ki kell nyomtatni, a körjegyző aláírja, majd iktatni kell 
az Iktató rendszerben. 
 
Fizetési felszólítások kiküldése 
A fizetési felszólításokat az adóügyintéző postázza.  

 

Adóbehajtáshoz kapcsolódó intézkedések 
Egyes adófajtákhoz illetve adóstípusokhoz különböző intézkedések kapcsolódnak. Gépjármű 
adó esetén intézkedni kell az illetékes okmányiroda felé a gépjármű forgalomból való 
kivonásáról, ha a törvényi feltételek fennállnak. Egyéni vállalkozó esetén – szintén a 
törvényben előírt feltételek esetén – kezdeményezhető a vállalkozói igazolvány bevonása. 
 

 

Méltányossági kérelem fogadása 
A behajtási eljárás megindítását követően az adóalany méltányossági kérelmet nyújthat be, 
melyet a körjegyző fog elbírálni.   
 
Környezettanulmány készítése 
A kérelem elbírálásának első lépése, hogy az adóügyintéző az adós anyagi helyzetéről 
környezettanulmányt készít. A környezettanulmány során fel kell mérni az adós anyagi-
pénzügyi helyzetét, kitérve a különböző címeken fizetendő adókhoz kapcsolódó 
vagyontárgyakra. Az anyagot át kell adni a körjegyzőnek a döntéshez. 
 
Kérelem bírálata 
Az előadott indokok alapján a körjegyző a kérelmet elbírálja, és döntést hoz. Döntése alapján 
törölhetik a tartozást, részletfizetési kedvezményt illetve fizetési halasztást állapíthat meg. A 
döntésről szóló határozatban illetékmentesség is megállapítható. 
 
 
Adótartozás korrekciója 
Az aláírt határozatnak az adóügyintéző alszámot ad az iktatórendszerben, majd az 
adótartozást módosítja az adórendszerben, majd kiküldi a határozatot az adósnak. 
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Amennyiben a határozat alapján az adós kiegyenlíti tartozását, a folyamat lezárul. Ha azonban 
hátralékba kerül, akkor a folyamat kezdődik elölről. 
 
Adós jövedelem helyzetének vizsgálata 
Amennyiben az adós a fizetési felszólítás ellenére sem fizet, az adósság behajtásának első 
lépése annak vizsgálata, hogy az adósnak van-e olyan jövedelme, amelyből az adótartozás 
levonható. Elsőként az adóügyintéző megnézi az adatbázisban, hogy ismert-e az adós 
munkahelye. Szükség esetén meg kell keresni az OEP-et, aki közli, ha az adósnak bármely 
jogviszonya van, melyből adótartozás levonható.  
 
Letiltás munkabérből, inkasszó 
Ha a munkahely beazonosítása megtörtént, az adóügyintéző elkészíti a hivatalos iratot a 
letiltásról illetve bankszámlával rendelkező ügyfelek esetében a számlavezető pénzintézethez 
azonnali beszedési megbízás készül, melyet iktatás és  aláírás után azonnal postázni kell. 
 
Befizetés könyvelése 
Amennyiben a pénz beérkezett, az adókönyvelő lekönyveli az adós számlájára. 
 
Vagyon vizsgálat 
Ha nem lehetséges a jövedelemből való adótartozás letiltása, következik az adós 
vagyonvizsgálata. Ennek során át kell tekinteni, hogy az adósnak milyen ingó- és ingatlan 
vagyona van. Az értékesíthetőség szempontjai miatt – ha a tartozás értékhatára ezt megengedi 
-, először az ingó tárgyakat kell áttekinteni. 
 
Behajthatatlan adótartozás törlése 
Amennyiben a vagyonvizsgálat azt az eredményt hozza, hogy nincs végrehajtható 
vagyontárgya az adósnak, az adótartozást behajthatatlanná kell nyilvánítani és törölni kell az 
adatbázisból. A körjegyző erről határozatban rendelkezik. A behajthatatlan adótartozásokról 
nyilvántartást kell vezetni és évente felül kell vizsgálni. 
 
Behajtás átadása végrehajtásra 
Ha van értékesíthető ingó tárgya vagy ingatlana, mely fedezi a tartozását, az ügyet át kell adni 
a bírósági végrehajtónak, aki intézkedik az adósság behajtásáról. Társas vállalkozás esetén az 
igényt be kell nyújtani a felszámoló felé. 
 
Ingó vagyon lefoglalása, értékesítése 
A végrehajtó a jogszabályban meghatározott módon értesíti az adóst a foglalásról, megjelenik 
a lakásán és lefoglalja az adósság fedezetét képező vagyontárgyat. A vagyontárgyat ezután a 
már bevált csatornákon keresztül értesíti, majd a pénzt befizeti az adószámlára. 
 
Befizetés könyvelése 
Amennyiben a pénz beérkezett, az adókönyvelő lekönyveli az adós számlájára. 
 
Végrehajtási jog, jelzálog bejegyzés 
Amennyiben ingatlanon történik a végrehajtás, be kell jegyeztetni a jelzálogot a tartozás 
nagyságának megfelelően. 
 
Ingatlanárverés 
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A jelzálog bejegyzése után a végrehajtó árverésre bocsátja az ingatlant. A befolyt pénzből 
rendezni kell az adótartozást és a kapcsolódó költségeket. 
 
Befizetés könyvelése 
Amennyiben a pénz beérkezett, az adókönyvelő lekönyveli az adós számlájára. 
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