Koltségvetés készitése

Targyévi lll. negyedév koltségvetési adatainak értékelése

A koltségvetés készitésének elsd 1épése, hogy a tervadatok minél pontosabb kialakitasa
érdekében, bazisadatot kell képeznlink hozza. A bdazist, a targyévi III. negyedéves
koltségvetési adatok fogjak jelenteni.

A pénziigyi rendszerben naprakészen kovethetd az adott ¢év eldirdnyzatainak,
teljesitményeinek tényszamai. A koltségvetési koncepcid egyik alapjat a III. negyedéves
beszamol6 fogja képezni. Az adatok lekérése utan értékelni kell azt, mert amennyiben egy
eldiranyzat negativ egyenlegbe fordult, azt még a koltségvetési koncepcid készitése elott
modositani sziikséges.

Koltségvetési koncepcio készitése

Amennyiben a koltségvetési eldiranyzatok mar mind pozitiv egyenleget mutatnak,
megkezdddhez a koltségvetési koncepcid dsszeallitasa.

A koltségvetési koncepcid alapja egyrészt a targyévi III. negyedévi Onkormanyzati
beszamold, masrészt a kozzétett kozponti koltségvetési iranyelvek, a varhatéo GDP, fogyasztoi
arindex, inflacid. Ezek alapjan, a kiadasok tekintetében egy statikus bazis alapu, a bevételek
vonatkozasdban f6leg a kozponti koltségvetés iranymutatdsa alapjan szdzalékos, korlatos
tervezés torténik. A koncepcio stratégiai szintli dokumentacid, - tobbek kozott - a
finanszirozds modjat, hidnymértékét fogalmazza meg. A koncepcié 0Osszeallitdsaért a
korjegyzo a felelds, 6sszeallitdsaban a pénziigyi vezetod is részt vesz.

A koncepcio Osszeallitdsaban az intézményvezetdk is kozremiikodnek sajat bevételi és kiadasi
sarokszamaik megtervezésével. Ehhez a korjegyzotdl segédeszkozként levelet kapnak,
melyben felhivjak a figyelmet a tervezés sordn fontos dolgokra, megadjdk az elkészitési
hatariddt, meghatarozzak a tervezés alapjat képezd szakfeladatokat.

A testiilet elé terjesztendd koncepcio szerkezete a kdvetkezo.

KIMLE KOZSEG ONKORMANYZAT
KIMLE ES KAROLYHAZA KOZSEGEK KORJEGYZOSEGE
20XX. EVI KONCEPCIO

A koncepcio elkészitéséhez a kovetkezo dokumentumokat vettiik figyelembe:

- XX szdmu torvényjavaslat a Magyar Koztarsasag 20XX. évi koltségvetésérol
(elérési hely: www.pm.gov.hu ezen beliil kéltségvetés / koltségvetési torvenyek,
torvenyjavaslatok

- 1995. évi CXVIL torvény a személyi jovedelemadorol (20XX. januar 01-tol
hatalyos) (elérési hely jogtar)

- Az dllamhéztartis szakfeladat rendjérdl szolé 8008/2008 (HE 51.) PM
tajékoztato (elérési hely: www.pm.gov.hu ezen beliil segédletek adatlapok / uj
dllamhaztartasi szakfeladatrend cim alatt)

- pénziigyminisztériumi tdjekoztato a 20XX. évi koltségvetési tervezo munkahoz.

Kiadasok:



1. A személyi juttatasokndl tervezési szempontjai: xxxxxx

A személyi juttatasokat ugy kell megtervezni, hogy fedezetet nyujtson a torvény
szerinti kifizetésekre.

Nem rendszeres személyi juttatdsok elGiranyzata: xxxx

A kiilso személyi juttatasokat kezelése: xxxx

E cél érdekében teendo lepések:

2. A munkaadokat terhelé jarulékokat a kévetkezo modon kell megtervezni.:
- nyugdijbiztositasi jarulék mértéke XX %

- egészségbiztositdsi- és munkaerdpiaci jaruléek mertéke X%

- tételes egészsegiigyi hozzdjarulas mértéke XX

3. A dologi kiadasoknal tervezhetd: XXXX
A rezsi koltség megtervezésénel XXXX.
ALTALANOS STRATEGIA:XXXX.
4. Felhalmozasi kiadasok: XXXX. A felhalmozasi kiadasok fedezetét a

kbvetkezl tervezett bevételek adjak:

0 XXX XXX ezer Ft
o0 XXX XXX ezer Ft

A miikodési egyensuly megtartdasa érdekében egyéb intézkedések: XXXXX.

Bevételek:

A lakbér és egyéb helyiségek bérbeaddasanal a bérleti dijak esetén a koltségvetési
torvényjavaslatba foglalt fogyasztoi arindex (XX %) alapjan tértént a dijemelés.
Egyéb bevételek tervezésénél az éves teljesitést vettiik alapul.

Normativ dllami tamogatasok: XXXX

A koltségvetési egyensuly megtartdasa érdekében XX ezer Ft pénzmaradvany
betervezésre keriilt.

Kimle, 20XX.

Koltségvetési koncepcié véleményezése

Az elkésziilt koltségvetési koncepciot a bizottsagok elé terjeszti a polgarmester asszony. A
bizottsagok ehhez javaslatokat, modositasokat flizhetnek, melyet hatdrozatba foglalnak. A
bizottsagok hatarozatai mindsitett tobbséggel vald elfogadas esetében keriilnek beépitésre az
elfogadésarol szo616 hatarozatba.

Koltségvetési koncepcido modositasa
A mindsitett tobbséggel hozott bizottsagi javaslatoknak megfeleléen a koncepciot modositani
kell.

Koltségvetési koncepcio beterjesztése testiilet elé

Amennyiben a biztossigok mar megtargyaltdk a  koltségvetési  koncepciot, a
polgarmesterasszony a képviseld testiilet elé terjeszti azt. A bizottsagok véleményét csatolni
kell a testiileti eldterjesztéshez. A képviselOtestiiletnek szintén joga van modositasokat kérni,



vagy akar elutasitani azt. Ez esetekben a koncepciét modositani sziikséges, majd a testiilet
ujra fogja targyalni.

Kisebbségi Onkormanyzatok tajékoztatasa koltségvetési koncepciorol
Az elfogadott koltségvetési koncepceiod helyi kisebbsegi onkormanyzatokat érint§ részeirdl a
Kisebbségi Onkormanyzatok elnokeit is tdjékoztatni kell.

Koltségvetési javaslat kidolgozasa

Amint elkésziil a december havi konyvelés, kinyomtatjak szakfeladatonként a pénzforgalmi
listat, az intézmények és a kisebbségi dnkormanyzatok megkapjdk az éves teljesitést, és ez,
valamint az elfogadott koltségvetési koncepcid, tovabba a koltségvetési torvény alapjan
elvégzik a sajat gazdalkodasukra vonatkozé tervezést. E kdzben a hivatali szakfeladatonkénti
tervezett kiadasokat és bevételeket is megtervezik. Amennyiben az intézetektdl, kisebbségi
onkormanyzatoktdl visszakapott koltségvetés lathaté szakmai hibat tartalmaz, azt javitani
szlikséges. Egyéb tartalmi részeket — amennyiben megfelel a koncepcid elvarasainak - a
hivatalban nem moddositanak. A rendelettervezet elkészitéséért a korjegyzd a felelds. A
rendelettervezet a helyi Onkorményzatra ¢és koltségvetési szerveire, valamint a helyi
kisebbségi onkormanyzatra elkiilonitetten és Osszesitve is tartalmaznia kell a koltségvetési
javaslatot.

A koltségvetési javaslat részei:
Onkorményzati bevételek tervezése
Az intézmények feladatmutatok alapjan tervezik meg normativ bevételeiket. A helyi
adorendelet alapjan az addigazgatasi ligyintézo elkésziti az éves bevételi tervet. Az
atengedett kozponti adokbol, a személyi jovedelemadd helyben marado részérdl a
MAK szolgaltat adatot. A miitkddési és felhalmozasi célra atvett pénzeszkozok az éves
feladatok ismeretében keriilnek megtervezésre. A hitelallomanyra vonatkoz6 bevételi
tervet a képviseld-testiilet hatdrozza meg a koltségvetési koncepcidban.
Onkormanyzati kiadasok tervezése
Az el6z0 év alapjan, illetve figyelembe véve a szakfeladatok el6z6 évihez képest
tortént valtozasat kell megtervezni. Felhalmozasi és miikodési koltségek
vonatkozaséaban.
Ev éves koltségvetés testiileti elGterjesztésének tartalma és formaja: A koltségvetési rendelet
szerkezetét az Amr. 29 § (1) bekezdése szabalyozza, melynek alapjan a rendelettervezetnek
tartalmaznia kell: az 6nkormanyzat, és az 6nalloan, részben 6nalléan gazdalkodo
koltségvetési szervek bevételeit forrasonként Otv: 82-87 §-ai szerint, az elemi kdltségvetési
tartalomhoz igazodva.
A mukodési, fenntartasi eldiranyzatokat koltségvetési szervenként: Intézményen beliil kiemelt
eldiranyzatonként részletezve (Aht. 698)

o Felujitasi eldiranyzatokat célonként

e A felhalmozasi kiadasokat feladatonként

o A korjegyzdség koltségvetését feladatonként

e Az altalanos ¢és a céltartalékot (célonként részletezve)

e Az éves létszamkeretet koltségvetési szervenként
A tobbéves kihatassal jaro feladatok eldiranyzatit éves bontasban. A miikodési és a
felhalmozasi célu bevételi és kiadasi eldiranyzatokat tajékoztato jelleggel mérlegszeriien
egymastol elkiilonitettem, de — a finanszirozasi miiveleteke is figyelembe véve — egylittesen



egyensulyban a rendelet mellékletében kell bemutatni. Elkiilonitetten a helyi kisebbségi
onkorményzatok koltségvetését is be kell mutatni.
A koltségvetés elbterjesztési anyag formai szempontbol az alabbi:

e Rendelet tervezet a kapcsolodo mellékletekkel

0 Az Onkorményzat ¢és az Onalldan, illetve a résben Ondlloan gazdalkodo
koltségvetési szervek bevételei forrasonként, a pénziigyminiszter elemi
koltségvetés Osszedllitdsara vonatkozé tdjékoztatojaban régzitett fobb jogeim-
csoportonkénti részletezettségben:

0 A miikddési, fenntartdsi eldirdnyzatok Onélléan ¢€s részben Onalldan
gazdalkoddé  koltségvetési  szervenként, intézményen beliil kiemelt
eldiranyzatonként részletezve:

A személyi jellegli juttatasokat,
A munkaadoét terheld jarulékokat (tarsadalombiztositasi jarulék és munkaadoi
jarulék)
0 Dologi jellegli kiadasokat
0 Az ellatottak pénzbeli jutatasait
0 A specidlis célu tAmogatasokat
e Felujitasi eldiranyzatok célonként
0 Felhalmozasi kiaddsok feladatonként
0 A korjegyzdség koltségvetés feladatonként, valamint kiilon tételben
= Az altalanos és

= Pénziigyi ligyintézok

Koltségvetési javaslat véleményezése
A koltségvetési javaslatot, melynek formaja rendelet tervezet, mellékletekkel felszerelve, a
bizottsagok véleményezik. A bizottsdgok hatarozatot hoznak a tervezetrol.

Koltségvetési javaslat modositasa
A bizottsagok hatarozatat be kell épiteni a kdltségvetési javaslatba.

Koltségvetési javaslat beterjesztése testilet elé
A képviseld testiilet a koltségvetési javaslatot a bizottsagok hatarozatainak figyelembe
vételével targyalja.

Koltségvetési javaslat médositasa
A koltségvetési javaslat elutasitasa estén a Képviseld-testiilet modositd javaslatai alapjan a
pénziigyi vezetd modositja a koltségvetési javaslatot és ismételten benyujtisra keriil a
képviselOtestiilet elé jovahagyas céljabol.



Koltségvetés kozzététele

A jovahagyott koltségvetési eldirdnyzatrol szolo rendeletet k6zz¢ kell tenni a hirdetd tablan, a
helyi Ujsadgban és a Kozség Web-lapjan. Egyidejlileg értesiteni kell az intézményeket és a
kisebbségi onkorményzatokat, valamint meg kell kiildeni résziikre a kotelezden betartandd
eldiranyzatokat, és a koltségvetés végrehajtasara vonatkozo szabalyokat is.

Koltségvetési bevitele K11-be

Az elfogadott koltségvetési eldiranyzat alapjan a tervet elemi szinten rogziteni kell a K11-es
rendszerben. Az elemi koltségvetést az intézmények onalloan készitik el. Az elemi
koltségvetés magaban foglalja:

o A koltségvetési alapokmanyt

o A kiadasokat és a bevételeket részletes eldiranyzatonként

e A kiadésok és a bevételek tevékenységenkénti részletezését
e A személyi juttatasok és a 1étszam Osszetételét

e A koltségvetési feladatmutatdk és a koltségvetési mutatdoszamok allomanyat.
A tervezés kdvetkezd szakaszaban az Onkormanyzat koltségvetési rendeltében elfogadott
kiemelt eldiranyzatok és szabalyok szerint el kell késziteni a korjegyzdség elemi
koltségvetését.

Az éllamhaztartds informécids rendszere szdmara tovabbitando, részletes koltségvetési
eldiranyzatokat tartalmazo koltségvetést a Pénziigyminisztérium altal targyévre kiadott ,,B)
Onkormanyzati koltségvetés” megnevezésii nyomtatvanygarnitara trlapjainak kitdltésével
kell elkésziteni

Koltségvetés leadas MAK-hoz ’
Az elkészitett koltségvetési eldiranyzatokat be kell vinni az illetékes MAK szervezethez, ahol
azt leellendrzik, ha sziiksége, javitani kell.

Koltségvetési eldiranyzatok rogzitése pénziigyi rendszerben
A testiilet altal elfogadott és a MAK altal leellendrzott koltségvetési eldiranyzatokat rogziteni
kell a pénziigyi rendszerben.
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