Kbzbeszerzési eljaras

Osszeférhetetlenségének vizsgalata a tervezett résztvevok tekintetében

Kimle Véaros Onkorméanyzata is kdteles minden év legkésébb aprilis 15-ig éves kdzbeszerzési
tervet késziteni. Az éves kozbeszerzési terv a koltségvetésben tervezett beszerzések alapjan
késziil. A koltségvetés megvalositidsa soran felmeriil az igény a konkrét beszerzésekre, meg
kell vizsgélni, hogy az eljarasban kik fognak részt venni. Ebbe a korbe a tervezett kiilso
tanacsadot is bele kell venni. Az ajanlatkérd nevében a korjegyzd koteles meggydzddni arrdl,
hogy az Osszeférhetetlenség a Kdzbeszerzési szabalyzatban foglaltak szerint nem all fent, az
ajanlatkérd részérdl az eljards eldkészitésben és a lebonyolitdsdban, a dontéshozatalban részt
vevok, illetdleg az eljarasba bevonni kivant egyéb személyek vagy szervezetek irdsban
nyilatkoztak, hogy veliik szemben nem 4ll fenn 6sszeférhetetlenség.

Kilsé tanacsadéval megbizas megkotése

Ajanlatkérd a kozbeszerzések eldkészitéséhez €és lebonyolitasdhoz kdzbeszerzési tanacsadot
biz meg. A szerzddést a polgarmester irja ald. A kdzbeszerzési tanacsado kivalasztasanal kelld
figyelemmel kell lenni, hogy megfeleld szakértelemmel rendelkezzen a megbizott. Ennek
érdekében legalabb 5 referenciamunkat, és végzettséget igazoldé dokumentumokat kell téle
bekérni.

Kozbeszerzés részleteinek kidolgozasa

Meg kell hatarozni a beszerezni kivant dolog tipusat, mely lehet épités, arubeszerzés vagy
szolgaltatds megrendelés. Amennyiben a beszerzés targya mar részleteiben definialva van,
kovetkezd 1épés a becsiilt érték meghatarozasa, melynél figyelembe kell venni az
egybeszamitasi szabalyokat.

A Kbt. 40. § (2) bekezdésének rendelkezése szerint a becsiilt érték kiszamitasa soran
mindazon arubeszerzések vagy épitési beruhdzasok vagy szolgaltatasok értékét egybe kell

széamitani, amelyek

- beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét honap alatt - Kbt. 37. §-anak (1)
bekezdése - keriil sor - a 39. § (1) bekezdése szerinti eset kivételével -, €s

- beszerzésére egy ajanlatteviével lehetne szerz6dést kotni, tovabba
- rendeltetése azonos vagy hasonlo, illetéleg felhasznalasuk egymassal kdzvetleniil 6sszefiigg.

A becsiilt érték és a kodzbeszerzés targyanak meghatdrozasa egylittesen alapjat képezik a
megfeleld eljaras kivalasztasanak.

Zold kozbeszerzési normak alkalmazasa

A helyi 6nkormanyzatok szerepe a hazai zold kozbeszerzés elterjedésében kulcsfontossagu,
hiszen egyrészt az Otv. (A helyi dnkorméanyzatokrél sz6l6 1990. évi LXV. térvény.) altal



biztositott onallosaguk folytan sokkal rugalmasabbak, mint mas allami szféraba tartozo
szervek, masrészt, mint a polgarokhoz egyik legkdzelebb esd szint, széles korben képesek a
lakossag részére kovetendd pozitiv példat nydjtani. Tovabbi 1ényeges oka jelentdségiiknek
ezen a téren, hogy a kozszféra beszerzéseinek igen jelentds részét fedik le kozbeszerzési
eljarasaikkal.

Elsé 1épés a kornyezetvédelmi szempontbol megfelelobb alternativak elérhetdségének ¢és
koltségének atgondolasa. A zold szemléletli kozbeszerzés olyan teriiletekre terjed ki, mint az
energia-hatékony szamitogépek és épiiletek, kornyezetvédelmi szempontbol fenntarthatd
eldallitast fabol késziild irodai berendezések, ujrafelhasznélt papir, elektromos autok,
kornyezetbarat tomegkdzlekedés, bio-¢élelmiszerek forgalmazasa menzédkon, megujuld
energiaforrasokbol szarmazo dram, a legkorszeriibb megoldasokat alkalmazé légkondicionélo
berendezések beszerzése.

A z0ld kozbeszerzési normak meghatarozasa az adott beszerzésnél tobb szempont egyideji
figyelembe vételével torténik. Amennyiben termékrdl van szd, lehetdleg rendelkezzen 6ko
cimkével (természetesen figyelembe véve a koltség-haszon elvet). Epitkezésnél az
alkalmazott nyersanyagokat, az energiahatékonysagot, a megQjuld energiaforrasok
felhasznalasat, kibocsatast, hulladékot, a veszélyes hulladékot, az ujrahasznosithatésagot
vizsgaljuk kornyezeti terhelés szempontjabol. A meghatarozott normak alapjan kivalasztasi
feltételeket kell definidlni. Adott esetben bele kell foglalni bele kornyezetvédelmi feltételeket
a szerzddés teljesitésére vald alkalmassag bizonyitasaval kapcsolatos részbe. Tudatni kell a
lehetséges szallitokkal, szolgaltatokkal, illetve ajanlattevokkel, hogy a feltételeknek vald
megfelelés igazoldsa céljabol kornyezetgazdalkodasi rendszereket ¢€s nyilatkozatokat
alkalmazhatnak.

7061d kozbeszerzés esetén a kdzbeszerzési miiszaki eléirdsok - a miiszaki leiras részeként -
tartalmazzdk a kornyezetvédelmi teljesitményre vonatkozo jellemzOk meghatdrozasat,
ideértve a kozbeszerzés targyara alkalmazando, a terminologiara, a jelekre, a vizsgalatra és
vizsgalati modszerekre, a csomagolasra, a jelolésre, a cimkézésre, a hasznalati utasitasra, a
gyartasi folyamatokra, és modszerekre vonatkozo kovetelményeket.

Amennyiben az ajanlatkérd a hatalyos Kbt. 58. § (3) bekezdés b) pontja szerinti teljesitmény-,
illetve funkcionalis kovetelmények korében kornyezetvédelmi jellemzoket allapitott meg, a
Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen a kdzbeszerzési miiszaki leirdsban hivatkoznia lehet a
Kbt. 58. § (5)-(6) bekezdéseinek megfeleléen az eurdpai vagy nemzeti - illetve nemzetkozi -
Okocimkékre vagy barmely més Okocimke altal meghatarozott részletes leirasokra, vagy
sziikség esetén azok egy részére

Olyan esetekben, amikor a ,,gazdasagilag legelonyOsebb ajanlat” szerepel, mint feltétel, meg
kell fogalmazni lényeges, kornyezetvédelmi kritériumokat akdr viszonyitasi alapként a
megfeleld zold ajanlatok Osszehasonlitisa végett (amennyiben a technikai eldirasok a
szerzOdést ,,zo6ldként” hatarozzdk meg), akar a kornyezetvédelmi momentum bevezetése
c€ljabol (amennyiben a miiszaki eldirasok a szerzddést ,,semlegesként” hatarozzak meg) azt
megfeleld sulyozassal ellatva. A szerzOdés szerinti teljesitési feltételekben zdld szemléletii
szerzOdés esetén raadasként lényeges, kiilon kornyezetvédelmi feltételeket kell tamasztani.
Amennyiben lehetséges, kornyezetbarat szallitdsi modszereket kell el6irni.

Tovabbi megoldas az értékelési szempontok kidolgozasanal fenti tényezok figyelembe vétele.



Ajanlattételi felhivas osszeallitasa

Az eljardas tipusanak ¢és targydnak megfelelé hirdetmény, ajanlattételi felhivas ¢és
mellékleteinek elkészitése. A dokumentum kidolgozasanal mindenkor figyelembe kell venni a
z0ld beszerzés fentebb részletezett szempontjait. Az ajanlattételi felhivas fobb részei a
kovetkezok:

1. AJANLATKERO NEVE, CiIME, TELEFON- ES FAXSZAMA, E-MAIL CiME:

. A KOZBESZERZES TARGYA, MENNYISEGE, KOZBESZERZESI MUSZAKI LEiRAS, MINOSEGI
KOVETELMENYEK:

3. A SZERZODES MEGHATAROZASA:

4. A TELJESITES HATARIDEJE:

5. A TELJESITES HELYE:

6. ARAJANLAT:

7.

8.

9.

N

AZ ELLENSZOLGALTATAS TELJESITESENEK FELTETELEI:
AZ AJANLATOK BIRALATI SZEMPONTJA:
RESZAJANLAT, TOBBVALTOZATU AJANLAT TETELENEK LEHETOSEGE:
10. KiZARO OKOK:
11. ALKALMASSAGI KOVETELMENYEK ES A KBT. 69.§ (2) BEKEZDESEBEN FOGLALTAK:

12. HIANYPOTLAS LEHETOSEGE:

13. AJANLATTETELI HATARIDO:

14. AZ AJANLAT BENYUJTASANAK CiME:

15. AZ AJANLAT BENYUJTASANAK MODJA:

16. AZ AJANLATOK FELBONTASANAK HELYE, IDEJE:
17. AZELJARAS TIPUSA:

18. AZ AJANLAT NYELVE:

19. AJANLATIKOTOTTSEG:

20. EGYEB KOVETELMENY

Mellékletek:

A" melléklet: Felolvasolap
,,B” melléklet: Szerzodéses feltételek

»A” melléklet

FELOLVASOLAP
AJANIAtIEVO MEVE: ...

Ajanlattevo szEKhelye: ... ... .o

Kapcsolattartd szemeély neve: ........ ... e

T e OMS ZATNIA: o oot



FaXSZAMA: .. e
(Fontos, hogy Ajanlattevé megadja a faxszamat is, mert fax utjan gyorsabb az iigyintézés, és
az iratok megkiildése, p.l bontasi jegyzokonyv, dsszegezés.)

Ajanlattételi felhivas jovahagyasa Kozbeszerzési Bizottsag altal

Az elkésziilt dokumentumokat az Onkormanyzat Kozbeszerzési Bizottsag megtargyalja. A
kozbeszerzési tandcsado terjeszti a bizottsag elé az anyagokat, a korjegyzd jelenlétében ¢€s
jovahagyasaval. A Kozbeszerzési Bizottsag sziikség esetén javaslatot tesz a javitasra, amit a
tanacsado koteles a dokumentumokon atvezetni

Képviseld testiileti tilés ajanlattételi felhivas megtargyalasarol

A polgarmester a Testiilet elé terjeszti az ajanlattételi felhivast. A testiilet dont a sziikséges
modositasokrol, vagy elfogadja azt. A modositasrol hozott hatarozat tartalmat — amennyiben
az nem jogszabalyellenes - at kell vezetni az ajanlattételi felhivason.

Ajanlattételi felhivas meghirdetése

A kozbeszerzési tanacsadd gondoskodik arr6l, hogy az ajanlattételi felhivast — az eljaras
tipusanak megfeleléen - a jogszabalyban eldirt modon és helyen (Kozbeszerzési Ertesitben,
illetéleg az EU Hivatalos Lapjaban) kell megjelentetni. A hirdetmények megjelentetését
kérelemmel kell kezdeményezni. A hirdetmény feladasa eldtt ellenérzési vagy szerkesztési
dijat kell megfizetni a Kozbeszerzések relevans szami szamléjara.

Ajanlatok bontasa

Az ajanlatok bontasa a hirdetményben megjeldlt helyen, idopontban és résztvevokkel torténik.
A bontasrol jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell az
adminisztrativ adatokon kiviil (résztvevok, idOpont, helyszin), a beadasi hataridét, Az
ajanlatétel érvényességét, az ajanlattevok adatait. Tartalmazza tovabba az értékelési
szempontrendszert, az ajanlatok értékét.

A bontdson mindenképp részt vesz a kdzbeszerzési tanacsadd, a Kozbeszerzeési Bizottsag 1
tagja, a polgarmester ¢s a korjegyzo.

Ajanlatok formai értékelése
A koOzbeszerzési tanacsadd megvizsgalja az ajanlatok érvényességét, teljességét,
jogosultsagat, majd ha sziikséges, hidnypotlasi felszolitast kiild ki.

Hianypétlasi felszdlitas kiklildése
A hidnyosan beérkezett ajanlatokhoz hidnypotlasi felszolitast készit a kozbeszerzési tanacsadod
¢s az ajanlatadoknak megkiildi. A hianypotlasi felszolitasban

Ajanlatok tartalmi értékelése

A kozbeszerzési tanacsadd értékeli a megadott szempontok alapjan az ajanlatokat, és
javaslatot készit a Kozbeszerzési Bizottsagnak. Amennyiben tobb szemponta értékelési
rendszer a biralat alapja, részletesen — indoklassal egyiitt - ki kell dolgozni az egyes
szempontokra adott értékeket, majd ezekbdl egy Osszegzd értékelést kell késziteni. Az



értékelés alapjan a Kozbeszerzési Bizottsag megallapitja az elsé vagy elsé két helyen allo
ajanlattevd személyét. Els6 két nyertest abban az esetben allapit meg, ha felmeriil annak a
kockazata, hogy az elsO helyen végzett mégsem fogja a beszerzést biztositani.

Eléterjesztés és dontés ajanlatokrol

Amennyiben a beszerzési értékhatar miatt a belsd szabalyzat szerint az ajanlatrol a dontés a
Képviseld Testiilet hataskore, tigy a polgarmester eldterjeszti a Kozbeszerzési Bizottsag altal
jovahagyott javaslatot.

Dontés ajanlatokrol
Amennyiben a beszerzési értékhatar miatt a belsd szabalyzat szerint az ajanlatrol a dontés a
polgarmester hataskdre, ugy a polgarmester dont az ajanlatrol.
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